A Szamitdgép alapfokl hasznélata és szévegszerkesztés tematikgja

A tovabbképzés tantervi egységeinek
(moduljainak) megnevezése, a tantervi egységek

Modszerek/munkaformak

tantervi egységenként vagy

Segédeszkozok, taneszkozok,
egyéb targyi eszkdzok tantervi

Az ellendrzés madja, az
értékelés szempontjai tantervi

Tantervi egységenként
(modulonként) a foglalkozasok és

(modulok) egyes résztémainak tartalmi kifejtése modulonként egységenkeént vagy modulonként egységenként (modulonként) a munkaformak drainak szama
1. A szamitdgép funkcionalis Az egyéni illetve 6nallo munkak ese-
egységei és alapveté kezelése te,ben minden modL.J.InaI, személyen-
modul ként egy-egy - a szlikséges szoftve-
rekkel ellatott - szamitogép értendd.
Résztéma: A szamitdgép felépitése . 1 Amitas- e , \ ,
e gep felep Eldadas, *  Felszerelt szamitas o Szobeli kikérdezés. e 5o6raelmélet,
Altémak: A gép fontosabb hardver elemei. egy kinyitott technikai szaktanterem, Az egér és a billen- 3 6ra gyakorlat
A perifériak (billentylzet, egér, monitor, szamitdgép egy megbontott tydzet kezelésének | 1 eciiama
stb.) és csoportositdsuk funkcié szerint bemutatasa. SZG_"]"[_OQGP, rossz gyakorlatban torténd ' 4 6ra elmélet
(bemenet, kimenet). periféria-elemek. ellenérzése.
_— T . o . 2. résztéma
Résztéma: A szamitdgép lizembe helyezése El6adas, egyéni . S;amltogep (telepitett e Ismerjék a hallgatok a 1 6ra elmélet,
hallgatéi munka. Windows Sugdval). tanult hardver ele- 3 dra gyakorlat)

Altémak: A szamitdégép hasznalata, ki- és
bekapcsolds.  Billenty(izettel,  egérrel
kapcsolatos miiveletek. A szamitdgéphez
kapcsolddd  eszkdzok  kezelésének
gyakorlasa, sz6vegbevitel.

Kezdd felhasznaloknak
tanari segitség,
szamitbgépet mar
hasznalt hallgatoknak
a Windows Sugé
tankonyvének onallo
futtatasa.

meket, alapfogalmakat.
Tudjanak az egérrel
kattintast, dupla kat-
tintast, huzast végezni,
a billenty(izeten beirni,
jovahagyni, toroini szo-
veget.




2. Az operéacios rendszerek alapjai
modul

Résztéma: Operacids rendszerek

Altémak: Operacios rendszerek fogalma,
elterjedtebb tipusai, jellemzéik. Windows
rendszerek  hasznélatanak  alapjai:
ablakok, meniik, parbeszédpanelek.

Résztéma: Allomanyok, mappak, lemezek

Altémak: Fajlok elnevezése, tipusai.
Mappak alkalmazasa, hattértarak
azonositasa.  Alkalmazasok inditasa.
Programtéarsitas.

Résztéma: A Windows hasznalata

Altémak: Mappak létrehozasa. Fajlok és
mappdk masolasa, mozgatasa, torlése,
atnevezése. Lemezek formazasa,
névadas.

Eladas.

Manuélis gyakorlatok
(ablakmiveletek,
menulkezelés).

Megbeszélés, szem-
|éltetés, tanari bemu-
tatas. Csoportosan
azonos tempdban tor-
ténd (gyakorlottabbak-
nak 6nall6) kiprébalas.

Tanari bemutatas.
Onall6 gyakorlas.

Projektor az ablakok,
menik bemutatasahoz,
oktatétabla a fogalmak
régzitéséhez.
Szamitogeép.

Tabla a fogalmak
régzitéséhez.
Szamitogeép.
Rossz, szétszedett
hattértarak.

Projektor a miiveletek
bemutatasahoz, tabla a
régzitéséhez.
Szamitogeép.

Floppy lemezek.

Szdbbeli kikérdezés.
A tanult miveletek
alkalmazasanak elle-
nérzése gyakorlati
feladat megoldatasa-
val.

A hallgatok ismerjék a
modul soran tanult
fogalmak jelentését,
legyenek tisztaban
azok szamitastechni-
kaban betdltott szere-
pével. Ismerjék fel a
gyakoribb fajltipusokat
kiterjesztéstkrol.
Tudjanak alkalmazaso-
kat futtatni, mappakat
|étrehozni, allomanyo-
kat és mappakat ma-
solni, torolni, atnevezni,
hajlékony mégnes-
lemezt forméazni, a
lemezcimkét megval-
toztatni.

e 4 6raelmélet,
8 ora gyakorlat

(1. résztéma
2 6ra elmélet
2 Ora gyakorlat

2. résztéma
1 6ra elmélet,
2 6ra gyakorlat

3. résztéma
1 6ra elmélet,
4 6ra gyakorlat)




3. Operéacios rendszerek kezelése
modul

Résztéma: Az operacids rendszerek
beallitasa, testreszabas

Altémak: Datum és iddvaltoztatas. A
képernyével kapcsolatos  beallitasok:
tapéta, hattér, képerny6évéds, felbontas.
Résztéma: Az operacids rendszerek
lizenetei

Altémék: Jellemzd tajékoztatd Uzenetek.
Gyakoribb hibalizenetek és elharitasi
lehetdségeik.

Résztéma: Részbsszefoglalas

Altéma: Az eddig tanult elméleti ismeretek
attekintése, a manipulativ tevékenységek
begyakorlasa.

Tanéri bemutatas.
Manudlis gyakorlatok.

Az eddigi feladatmeg-
oldasok soran kapott
lizenetek csoportos
megbeszélése.

Tanari bemutatas.
Manualis gyakorlatok.

Projektor a bemutatashoz,
tabla a fogalmak rogzité-
séhez.

Szamitdgeép.

Tabla a fogalmak
rogzitéséhez.
Szamitogeép.

Tabla a rogzitéséhez.
Szamitdgeép.

Eltérd nehézségi szintl
gyakorlati mintafeladatok a
gyakorlashoz.

Teszt feladatsor a
modul végén az elsé
harom modul anya-
gabdl (30’).

Gyakorlati feladatok
megoldasa: adott da-
tum beallitasa, meg-
adott képerny6véds és
tapéta beallitasa.

A hallgatok ismerjék a
datum és idéallitas le-
hetdségét, tudjak az
eléfordult Uzenetek
tartalmi jelentését. Meg
tudjak oldani a gyakor-
latban a kapott felada-
tokat.

e 4 6raelmélet,
10 6ra gyakorlat

(1. résztéma
1 6ra elmélet
1 éra gyakorlat

2. résztéma
1 6ra elmélet,
1 dra gyakorlat

3. résztéma
2 Ora elmélet,
8 6ra gyakorlat)

4. Bevezetés a szovegszerkesztok
hasznalataba modul

Résztéma: Szévegszerkesztés alapjai

Altémak: Szévegszerkesztok feladata. A
szOvegszerkesztés menete.  Laptulaj-
donsagok és a lap elemei. Formazasi
egységek.

Résztéma: Alapmiiveletek

Altémak: Szo6vegbevitel, javitas,

El6adas. Szemléltetés:

kilonbozé tipusa és
formézasu dokumen-
tumok megtekintése.

'[anéri bemutatas.
Onall6 gyakorlas.

Projektor a bemutatashoz,
tabla a fogalmak rogzitésé-
hez. Eltéré formatumu do-
kumentumok a szemlélte-
téshez.

Szamitdgeép.

Projektor a bemutatashoz.

Szobeli kikérdezés.
Egyszer( széveg
megiratésa, vagélap
segitségével torténd
sokszorositasa.

A felidézés szintjén
tudjak a hallgaték, hogy

e 4 braelmélet,
6 6ra gyakorlat

(1. résztéma
2 Ora elmélet

2. résztéma
2 6ra elmélet,




modositas, torlés, kivagas. A Vagolap és
hasznalata.

Szamitogeép.

mi a szdvegszer-
kesztés menete, a
formézasi egységek
elnevezése.
Alkalmazzak a sz6veg
eléallitasanak, javita-
sanak modjait.

6 ora gyakorlat)

5. Szovegszerkesztok a gyakorlatban
modul

Résztéma: Szdvegformazasok

Altémak: A szdvegformazas jelentdsége,
alkalmazésa. Betliforméazasok. Bekezdés-
formézasok. Oldal (szakasz) formazas.

Résztéma: Miveletek objektumokon

Altémak: A gyakrabban  hasznalt
objektumtipusok. Beillesztés, csatolas.
Rajzolas.

Résztéma: Tovabbi lehetdségek

Altémak: Eléfej és élslab hasznalata.
Labjegyzet.  Helyesirds  ellendrzés.
Tablazatok készitése.

Résztéma: Gyakorlas
Altémak: A tanult ismeretek gyakorlasa.

Eléadas.

Kilénbdzd tipusu és
formazasu doku-
mentumok meg-
tekintése.

Tanari el6éadas,
bemutatas.
A tanultak kiprobalasa.

Bemutatas, majd 6nallo
gyakorlas.

Osszetett feladatok
egyéni megoldasa
szamitogéppel.

Projektor a bemutatashoz,
tabla a fogalmak rogzitésé-
hez. Kiilonb6zd formazasu
dokumentumok.
Szamitdgeép.

Projektor a bemutatashoz,
tabla a fogalmak rogzitésé-
hez. Eltéré formatumu do-
kumentumok a szemlélte-
téshez.

Szamitogeép.

Szamitogeép.

Eltér nehézségi szint(
mintadokumentumok a
gyakorlashoz.

Szdveges besza-

moltatas a formazasi
tulajdonsagokbdl, az
alkalmazhato kiegé-
szitd lehetdségekrdl.

Gyakorlati feladatsor:

a kiprébalt formaza-
sokat tartalmazé doku-
mentum nyers valto-
zatanak betoltése,
onallo formézésa (30).
Ismerjék fel egy
mintaszévegben, és
tudjak a begyakorolt
formazasi jellemzdket
eléallitani.
Alkalmazzék a tanult
kiegészit6 szolgal-
tatasokat.

e 4 6raelmélet,
12 6ra gyakorlat

(1. résztéma
2 6ra elmélet

2. résztéma
1 6ra elmélet,
2 Ora gyakorlat

3. résztéma
1 6ra elmélet,
2 Ora gyakorlat

4. résztéma
8 Ora gyakorlat)
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